BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11 - 2016
Người báo cáo: Trần Nhật Minh

*Công tác tháng 11 - 2016
Các công tác khác
· Hỗ trợ phát chứng chỉ Anh văn cho sinh viên.
· Thực hiện các công tác liên quan đến chương trình học bổng Nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2016.
· Thông báo chương trình du học tại trường Cao đẳng Koje Hàn Quốc tới Sinh viên
· Hỗ trợ buổi họp với công ty KONE ngày 14/11/2016 và ngày 17/11/2016.
· Hỗ trợ buổi họp với công ty Schneider Electric ngày 15/11/2016.
· Hỗ trợ tổ chức lễ mừng ngày Nhà giáo Việt Nam, Kỷ niệm thành lập trường, Khai giảng năm học 2016 – 2017 vào ngày 18/11/2016.
· Lập kế hoạch công tác năm, mảng Hợp tác quốc tế.
*Kế hoạch công tác tháng 12 - 2016
Công tác khác
· Tiếp tục thực hiện các công tác liên quan đến dự án hợp tác với Cao đẳng Koje, Hàn quốc. Bao gồm:
· Thông báo đến sinh viên các thông tin liên quan chương trình.
· [bookmark: _GoBack]Biên soạn hướng dẫn quy trình đăng ký cho sinh viên có nhu cầu.
· Các công tác khác.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 11 năm 2016
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